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SOY TEQUANGTRI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM TE KV BO TRACH DPoc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:169QD-TTYT Qudang Tri, ngay24thang 10 nam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Trung tim Y té khu vuc Bé Trach

GIAM POC TRUNG TAM Y TE KHU VUC BO TRACH

Cén cir Nghi dinh s6 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ciia Chinh phii quy
dinh vé thanh lap, 16 chire lai, gidi thé don vi sur nghiép cong lap,

Can cir Quyét dinh so6 273/QP-UBND ngay 01/7/2025 ciia Uy ban nhdn ddn
tinh Quang Tri vé viéc thanh lap, 16 chire lai cac don vi sur nghiép cong lap
thuéc S6' Y té tinh Quang Tri;

Can cir Quyét dinh sé 1858/0P-UBND ngay 06/10/2025 cia Uy ban nhan
dan tinh Quang Tri ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cau té chire cia Trung tAm Y té khu viec Bé Trach thuge Sé Y té;

Can cir chire ning, nhiém vu, quyén han ciia Gidm déc Trung tam Y té,

Theo dé nghi ciia Phong Hanh chinh - Téng hop.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Trung
tdm Y té khu vuc B6 Trach.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 24/10/2025 va thay
thé Quyét dinh s6 20/QD-TTYT ngay 20/01/2025 vé viéc ban hanh Quy ché lam
viéc cua Trung tam Y té huyén B6 Trach.

Picu 3: Ban Giam ddc, cac khoa, phong, tram y té, vién chic, ngudi lao
dong thudc Trung tam Y té khu vuc Bb Trach chiu trach nhiém thi hanh quyét
dinh nay./.
Noi nhdn:

- Nhu diéu 3;
-Luu VT, HC-TH.
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JY TEQUANGTRI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
M TE KV BO TRACH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KHU vUC
BO TRACH

QUY CHE LAM VIEC
anh kém theo Quyet dinh so: 169/0D-TTYT ngay24thang 10nam 2025
Cua Giam doc Trung tam Y té khu vuc Bo Trach )

CHUONG I
QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi trgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, trach nhiém, quyén han, trinh tu
giai quyét cong viéc ciia Trung tdm Y té khu vuc B6 Trach (sau day goi tat 1a
Trung tam).

2. Té‘g ca vién chirc, hop dong lao dong cua Trung tAm chiu sy diéu chinh
cua Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic lam viéc

1. Trung tAm lam viéc theo ché d6 mot thi trudng, moi hoat dong cua Trung

tam déu phai tuan thu quy dinh cua phap luat, cac quy dinh cua Bo Y té, quy ché
lam viéc ctia S¢' Y té tinh Quang Tri va Quy ché nay.

2. Bao dam dan chu, minh bach va hi¢u qué trong moi hoat dong. Thuong
XUuyén nghién ctru cai cach hanh chinh, don gian hoa cac thu tuc, tao diéu kién tot
nhat cho nguoi bénh dén kham, chira bénh va giao dich cong viéc tai Trung tam.

CHUONG II , )
CHU'C NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC

Pié¢u 3. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm 1a don vi sy nghiép y té cdng lap thudc So Y té tinh Quang
Tri, c6 chic ning cung cap dich vu chuy&n mén, ky thuat vé y té du phong, kham
bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning, stc khoe sinh san, an toan thuc pham, dan
s6, cac dich vy y té khac theo quy dinh ctia phap luat; truc tiép quan ly cac tram
y té thuoc Trung tdm trén dia ban cac xa Thuong Trach, Phong Nha, Bac Trach,
Poéng Trach, Hoan L&o, BS Trach, Nam Trach tinh Quang Tri.

2. Trung tam chiu sy chi dao, quan ly truc tiép, toan dién vé chuyén mon,
ky thuat, nghiép vu, t6 chtrc, nhan luc, hoat dong, tai chinh va co so vat chat cua
S6'Y té tinh Quang Tri; chiu su chi dao, hudong dan, kiém tra, thanh tra vé chuyén
mon, k¥ thuat, nghiép vu ctia Bo Y té.

3. Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 tru sd, con dau, tai khoan riéng
dugc md tai khoan tai Kho bac Nha nudc va Ngan hang theo quy dinh ctia phap
luat. Trung tdm hoat dong theo loai hinh don vi sy nghi¢p cong 1ap, thuc hién co
ché tu chu tai chinh duoc Quy dinh tai Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cua Chinh phu quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép
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cong 1ap, Nghi dinh s6 11 1/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phu sira doi
mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phu
quy dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi sy nghiép cong lap, dugc co quan
c6 tham quyén phé duyét.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han

1. Thuc hién céc hoat dong cung cap dich vu chuyén mén, ky thuat vé y
té du phong:

a) Trién khai thuc hién céc hoat dong phong, chéng dich bénh truyén
nhiém, HIV/AIDS: giam sat, sang loc phat hién sém, tiém chung phong bénh,
diéu tri du phong, trién khai céc bién phap phong, chdng dich bénh va khic phuc
hau qua cua dich bénh; phong, chdng yéu té nguy co 1am phat sinh, 1ay lan dich,
bénh;

b) Trién khai thyc hién cac hoat dong phong, chong bénh khang lay nhiém:
kiém soat va phong, chéng céac yéu té nguy co, giam sat, sang loc phat hién, quan
ly cac d6i tugng nguy co va ngudi mac bénh khdng lay nhiém tai cong dong va
trién khai cac bién phap phong, chdng bénh khdng lay nhiém;

¢) Thuc hién cac hoat dong dinh dudng cong dong; y té truong hoc; vé
sinh stc khoe méi trudng, vé sinh trong mai tang, hoa tang d6i véi cac truong
hop chét do dich bénh nguy hiém; sic khoe lao dong; phong, chéng bénh nghé
nghiép, tai nan thuong tich; giam sat chat lugng nudc st dung cho myc dich sinh
hoat; bao vé madi trudng dbi véi cac co sd 'y té va phong, chong cac yéu té nguy
co ¢o hai cho suc khoe theo quy dinh cua phép luat;

d) T6 chuc thuc hién kham, phan loai sic khoe, kham sic khoe dinh ky
cho nguoi lao dong, kham suc khoe thyc hién nghia vu quén su theo quy dinh
cua phép luat.

2. Thuc hién céac hoat dong cung cap dich vu chuy@&n mén, ky thuat vé
kham bénh, chira bénh, phuc héi chiic ning:

a) Thuc hién so ctu, cap ciu;

b) Thuc hién kham bénh, chita bénh, phuc hoi chirc ning theo giay phép
hoat ¢ong kham bénh, chita bénh va pham vi hoat dong chuyén mon duogc cap
c6 tham quyén phé duyét;

¢) Thuc hién cac ky thuat, tha thuat, phau thuat va thuc hién chuyén nguoi
bénh t4i cac co s khdm bénh, chita bénh theo quy dinh cua phap luat;

d) To chic, quan 1y diéu tri nghién chat dang thuéc phién bang thuéc thay
thé, diéu tri nghién chat khac va diéu tri HIV/AIDS theo quy dinh cua phép luat;

@) Phéi hop thuc hién kham giam dinh y khoa theo quy dinh cua phap luat;
tham gia kham giam dinh phép y khi dugc trung cau.

3. Thuc hién céc hoat dong cung cap dich vu chuy@n mén, k¥ thuat vé
cham séc surc khoe sinh san:

a) Trién khai thuc hién cac hoat dong cham soéc suc khoe ba me, tré so
sinh va tré em; cham soc stc khoe sinh san vi thanh nién va thanh nién; cham
soc suc khoe sinh san nam gidi va ngudi cao tudi;
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b) Thuc hién cac ky thuat, thu thuat chuyén nganh phu san va bién phap
tranh thai theo quy dinh;

¢) Phong, chéng nhiém khuan, ung thu dudng sinh san va cac bénh lay
truyén tir cha me sang con.

4. Thuc hién cac hoat dong cung cap dich vu chuy@n mén, ky thuat vé an
toan thuc pham:

a) Trién khai thyc hién cac hoat dong phong chéng ngd doc thuc pham;
diéu tra, glam sat, xu ly cac vu ngo doc thuc pham va bénh truyén qua thuc
pham; giam sat mdi nguy co 6 nhiém thuc pham trén dia ban;

b) Huéng dan, giam sat co so san xuat, kinh doanh thuc pham, co so kinh
doanh dich vu an uéng, thirc an dudng phé trén dia ban trong viéc bao dam an
toan thuc pham theo quy dinh caa phép luat;

¢) Tham gia tham dinh co s& du diéu kién san xuat, kinh doanh thuc pham
trén dia ban theo phan cong, phan cip; tham gia thanh tra, kiém tra vé an toan
thuc pham va thuc hién cac nhiém vu khac vé an toan thuc pham theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cong, phan cép.

5. Thuc hién cc hoat dong cung cap dich vu chuyén mén, k thuat ve dan
SO:

a) Trién khai thuc hién cac hoat dong tu van, kham strc khoe truge khi két
hén; tu van, tam soét, sang loc truge sinh, sang loc so sinh; dich vu ké hoach
hoa gia dinh; cac bién phap phong tranh vo sinh tai cong dong; tu van va cung
cap dich vu dan sb, ké hoach hoa gia dinh cho vi thanh nién, thanh nién; chim
soc strc khoe va dinh dudng cho nguoi cao tudi;

b) T6 chuc thuc hién va phdi hop lién nganh trong trién khai thuc hién cac
hoat dong vé cong tac dan sé nham quan ly bién dong dan sé, diéu chinh muc
sinh, kiém soat quy md dan sé, kiém soat mat can bang gigi tinh khi sinh; giam
thiéu tinh trang tao hon, hon nhan can huyét; nang cao chat luong dan sé va
chiam soc stirc khoe ngudi cao tudi thich ang véi gia hda dan sé trén dia ban theo
quy dinh caa phép luat.

6. Thuc hién cac xét nghiém, chian doan hinh anh va tham do chtrc ning
phuc vu cho hoat dong chuyén mon, ky thuat theo chirc nang, nhiém vu cua
Trung tam va nhu cau cia nguoi dan; té chirc thyc hién cac bién phap bao dam
an toan sinh hoc tai phong xét nghiém va an toan butc xa theo quy dinh ctaa phap
luat.

7. Thyc hién cac hoat dong dich vy y té trong phong chong khac phuc hau
qua thién tai, tham hoa va dap u:ng tinh trang khan cap vé y té.

8. Tuyén truyén, cung cap thdng tin vé chu trwong, chinh sach cua Pang,
phap luat cua Nha nudc va té chirc cac hoat dong tu van, giéo duc, truyén thong,
van dong nhan dan tham gia cac hoat dong bao vé, cham so6c va nang cao st
khoe, vé sinh an toan thuc pham, cong tac dan s va phat trién trén dia ban.

9. Quan ly, hudng dan, giam sét ho trg cac hoat dong chuyén mén, ky thuat:

a) T6 chic trién khai 1ap hd so quan ly sic khoe ngudi dan trén dia ban;
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b) Truc tiép quan ly, chi dao cac hoat dong chuyén mén, k¥ thuat déi véi
cac tram y té thuoc Trung tdm Y

¢) Huéng dan, kiém tra, giam sat hd tro viéc cung cap goi dich vu y té co
ban do tram y té thuc hién;

d) Huéng dan, kiém tra, giam sét hd tro vé chuy@n mon ky thuat déi véi
céc co sO Y té thude co quan, truong hoc, nong, 1am truong, doanh nghiép, khu
cdng nghiép, khu cdng nghé cao, khu ché xuét trén dia ban va d6i ngii nhan vién
y té thon ban, c6 d& thon ban, cong tac vién dan sd.

10. Pao tao, bdi dudng nhan luc y té:

a) Thuc hién dao tao, bdi dudng kién thirc vé chuy@n mon, nghiép vu cho
d61 ngii vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y theo quy dinh cua
phap luat;

b) Tham gia dao tao, tap huan, bdi dudng cap nhat kién thirc chuyén mén,
nghiép vu cho ddi ngii nhan vién y té thén ban, c6 d& thén ban, cong tac vién
dan s6 va cac doi twong khac theo quy dinh cua cap ¢ tham quyeén;

¢) La co s¢ dao tao thuc hanh theo quy dinh cua phap luat.

11. Thuc hién viéc mua, tiép nhan, cung ung, bao quan, cap phat, sir dung
thudc, phuong tién tranh thai, vic xin, sinh pham y té, hoa chat, vat tu thiét bj y
té phuc vu cho hoat dong chuyén mén theo quy dinh caa cap c6 tham quyén va
quy dinh caa phép luat.

12. Thuc hién cac du an, chwong trinh thudc linh vuc y té, dan sé theo quy
dinh cua cap ¢ tham quyén; thuc hién két hop quan - dan y theo dic diém, tinh
hinh thuc té va theo quy dinh caa phap luat.

13. Thuc hién ky hop d6ng véi co quan bao hiém xa hoi dé té chirc kham
bénh, chira bénh bao hiém y té tai Trung tam, tram y té thuoc Trung tam theo quy
dinh cta phép luat.

14. Nghién cau va tham gia nghién ctu khoa hoc, phat trién cong nghé;
tng dung phat trién khoa hoc k§ thuat trong hoat dong chuy&n mon.

15. Thuc hién cac nhiém vy vé cong tac xa hoi, quan Iy chét luong, céng
nghé thdng tin, chuyén dbi sb, hop tac quéc té theo tinh hinh thuc té va theo quy
dinh cua phap luat.

16. Thuc hién ché do thong ké, béo céo; xay dung, tong hop, cung cap
thong tin co so dit lidu vé y té, dan sb theo quy dinh caa phap luat.

17. Thuc hién quan Iy nhan lyc, tai chinh, tai san theo phan cép va theo
quy dinh caa phép luat.

18. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khéc do cap c6 tham quyén giao.

Diéu 5. Co cdu tb chirc

1. L&nh dao Trung tdm c6 Giam dbc va cac Pho Giam doc (s6 lwong Pho
Giam ddc theo quy dinh cta phép luat).

- Giam dbc 1a nguoi dung dau Trung tam, chiu trach nhi€m trudc Giam ddc
S& Y té va trude phap luat vé thuc hién chire trach, nhiém vy, quyén han duoc
giao va toan bd hoat dong cua Trung tam.
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- Phé Giam dbc 1 nguoi giup Giam ddc chi dao, diéu hanh mot s6 linh vuc
cong tac ctia Trung tAm; chiu trach nhiém trude Giam déc va trude phap luat vé
linh vuc dugc phan cong. Khi Giam dbe Véng mit, 01 Pho Giam déc duge Giam
dbc iy quyén diéu hanh cac hoat dong cua Trung tam.

- Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thoi giir chtc vy, diéu dong,
luan chuyén, khen thuong, ky luat, nghi huu va thuc hién cac ché do chinh sach
d6i véi Giam dbc, Pho Giam dbc Trung tam thuc hién theo quy dinh ctia phéap luat
va phan cap quan 1y can bo cua tinh.

2. Céc khoa, phong va cac to chirc thudc Trung tim:

a) Cac phong chirc ning: 02 phong, gom:

- Phong Hanh chinh - Téng hop

- Phong Dan s6 - Truyén théng va Gido duc sic khoe

b) Céc khoa, phong chuyén mon: 04 khoa, phong, gdom:

- Khoa Kiém soét bénh tat - Tu van diéu tri nghién chét

- Khoa Y té cong cong va An toan thuc pham

- Khoa Dugc - Can Lam sang - Trang thiét bi, vat tu y té

- Phong kham da khoa

¢) Cac t6 chuc thugc Trung tam: 26 tram y té bao gom:

- Tram Y té Phuc Trach;

- Tram Y té Lam Trach;

- Tram Y té Xuan Trach;

- Tram Y té Phong Nha;

- Tram Y té Lién Trach;

- Tram Y té Hung Trach;

- Tram Y té Bic Trach;

- Tram Y té Thanh Trach;

- TramY té Ha My;

- Tram Y té Nhan Trach;

- Tram Y té Ly Nam;

- Tram Y té Dai Trach;

- Tram Y té Buc Trach;

- Tram Y té Béng Trach;

- Tram Y té Hai Phu;

- Tram Y té Trung Trach;

- Tram Y té Hoa Trach;

- Tram Y té Tay Trach;

- TramY té Tan Trach,

- Tram Y té Thuong Trach;

- Tram Y té Van Trach;

- Tram Y té Cy Nam;

- Tram Y té Son Loc;

- Tram Y té Phu Dinh;

- Tram Y té Nong Truong Viét Trung;



- Tram Y té Hoan Lio.

Céc Tram Y té co tru s riéng, c6 con dau dé giao dich va phuc vu cong tac
chuyén mon nghiép vu; thuc hién chtrc ning, nhiém vu theo huéng dan tai Thong
tu 86 33/2015/TT-BYT ngay 27/10/2015 ctia Bo trudng Bo Y té.

d) Vién chirc quan 1y khoa, phong, tram y té

- Cac khoa, phong chirc nang, chuyén mén, nghiép vu c¢6 Truong phong,
cac pho trudng phong va tuong duong. S6 luong nguoi lam viée, sd lugng Pho
trudng phong va tuong duong thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

- Tram y té c6 Trudng tram y té va 01 Pho trudng tram v té.

- Viéc b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, théi gitt chirc vu, khen thuong,
ky luét va thuc hién ché d6 chinh sach d6i vé6i trudong phong, pho truong phong
va tuong duong; Trudng tram y te va Pho truong tram y té thuc hién theo quy
dinh cua phap luat va theo phan cap quan 1y can bo.

Piéu 6. Chirc niing, nhiém vu, quyén han ciia cac khoa, phong.

I. Phong Hanh chinh - Téng hop

1. Churc nang:

- Tham muu gitp cho Ban Giam ddc Trung tim trong viéc thuc hién nhiém
vu hanh chinh, quan tri, ddm bao thyc hién cong tac hanh chinh, ndi vu cua Trung
tAm. Trién khai t6 chirc thue hién phong trdo thi dua, khen thudng.

- Tham muu gitip BGD thuc hién cong tac t6 chirc can b, luu trit, bao quan
hd so CBVC cutia don vi va dé xuit viéc tiép nhan, phan cong va diéu dong bd
nhiém can bo.

- Tham muu xay dung ké hoach hoat dong hang tuan, thang, quy, nam; to chirc
cac cudc hop giao ban, so két, tong két viéc thuc hién ké hoach ctia Trung tam.

- Quan 1y vi¢c thyc hién cong tac kham bénh, chita bénh chung va kham chira
bénh BHYT ¢ cac don vi chuyén mén k¥ thuat gdm Phong Kham da khoa tai Trung
tAm va cac tram y té.

- Tham muu gilp Ban Giam d6c quan 1y cong tac tai chinh, tai san cua
Trung tam va chiu trach nhi¢m thanh quyét toan, thuc hién ché do tién luong, tién
thudong va cac ché do chinh sach khac cho CBVC theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu giip Ban Giam dbc thuc hién cong tac dao tao, dao tao lai, tap
huén, boi dudng kién thirc vé chuyén mén nghiép vu thudc linh vuc phu trach cho
cac can bo y té, nhan vién y té thon, ban, co do thon, ban nhan vién stc khoe cong
déng, cong tac vién dan s6, va nhiing can bd hoac ddi tuong khac c6 nhu cau hoc tap
tim hiéu vé linh vuc y té.

2. Nhiém vu:

2.1. Céng tac To chire - Hanh chinh

2.1.1. Cong tac Hanh chinh

- Tham muu xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach lam viéc cua
lanh dao Trung tam; chuan bi thong tin, tai li¢u vé hoat dong cua don vi phuc
vu su chi dao, diéu hanh cia 1anh dao Trung tam; tong hop, theo ddi va don dbc


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/the-thao-y-te/thong-tu-33-2015-tt-byt-chuc-nang-nhiem-vu-cua-tram-y-te-xa-phuong-thi-tran-294049.aspx

viéc thuc hién ndi quy, quy ché 1am viéc va chuong trinh, ké hoach 1am viéc don
Vi.

- Thong bao ¥ kién chi dao, két luan cac cudc hop, héi nghi, giao ban cua
lanh dao Trung tam dén cac don vi c6 lién quan; dau moi xay dung chuong trinh
cong tac lich cong tac tuan, thang, nim ctia Ban Giam ddc; tong hop, xay dung
bao cao cong tac chi dao, diéu hanh hang nim ctia Ban Giam déc.

- Thuc hién nhi€ém vu quan 1y, phan phéi cong van di - dén, dién bao, thu
tur, sach bao, tai liéu theo ding quy dinh cua phép luat.

- Thira 1énh Ban Giam déc quan ly, sir dung con dau theo ding quy dinh cta
phap luat. Hoan chinh cac loai gidy to cong van di cua Trung tam trudc khi phat
hanh dén cac khoa, phong, tram y té truc thudc dé thuc hién va quan 1y.

- Thuc hién céng tac luu trir hd so theo qui dinh cta nha nudc va hudng
dan cong tac luu trir hd so ddi v6i cac don vi thude Trung tAm.

- Thyc hién cong tac trng dung cong ngh¢ tin hoc vao cong tac van thu - luu
trtt. Tham gia nghién ctru céc dé tai khoa hoc, tung budc hién dai hoa cong tac
van thu luu trir.

- Quan 1y hd so cong tac to chirc - can bo; dé xuat thyc hién cac ché do, thi
dua khen thudng, ky luat d6i véi vién chue, nguoi lao dong trong don vi theo dung
quy dinh cua phép luét.

- Pé xuit thyuc hién cong tac td chirc can bo, dao tao, luu trir, bao quan hd
so vién chtrc.

- Pam bao t6t cac phuong tién thuc hién cong tac thong tin lién lac gdm:
dién thoai, Internet, fax.. Quan 1y xe 6 t0, xe mo t6 cua co quan dam bao phuong
tién cho 1anh dao va can bo di cong tac. Panh may, sao chup cong vin gidy to, tai
ligu cuia Trung tam.

- Thyc hién tiép khach, hiéu hy theo quy dinh, chiu trich nhiém khénh tiét
trong cac ngay hop, hoi nghi, 1, ky niém ... ctia co quan. Xay dung va t6 chirc
thue hién ndi quy, quy ché cong tic phong chay chita chay, cong tac bao vé an
ninh trat ty co quan.

- Thuc hién mua sim trang thiét bi, vt tu thong dung, vin phong pham,
nhién liéu... phuc vu cho cong tac theo dé xuit cia cac khoa, phong, bd phan va
ké hoach dugc Lanh dao phé duyét.

2.1.2. Cong tic Té chirc - Cdan b

- Tham muu x4y dung quy hoach vé to chirc bd may don vi theo phéan cap
quan ly.

- Tham muu xay dyng phuong an thanh Iap, t6 chirc lai, giai thé, sap nhép,
hop nhat, chia tach, d6i tén cac to chirc chuyén moén thudc don vi trinh cap c6
tham quyén phé duyét. Dy thao Quyét dinh vé quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han, méi quan hé cong tac trinh 1anh dao phé duyét.

- Xay dung quy hoach 1anh dao, quan 1y giai doan, bo sung quy hoach can
bd quan 1y 1anh dao hing nam theo phan cap quan ly. Xay dung ké hoach do tao,



dao tao lai vé chuyén moén, nghi€p vy, ngoai ngit, quan 1y, tin hoc,...

- Tham muu trinh cép c6 thim quyén to chuc thi tuyén, xét tuyén vién chuc;
thi nang ngach, xét chuyén ngach, thing hang chic danh nghé nghiép, tiép nhan
va diéu dong vién churc, ngudi lao dong theo quy dinh va phan cap quan ly. Thuc
hién dao tao, bdi dudng tiéu chuan nghiép vu cac chirc danh vién chtic nganh y té
theo quy dinh.

- Tham muru trinh cép ¢ thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
b nhiém, mién nhiém, cho thoi gilr churc vy, céach chuc ddi véi vién chire theo
quy dinh phan cip quan Iy.

- Quan Iy hd so vién chuc tai don vi va hudng dan cong tac danh gia, bd
sung hd so 1y lich vién chirc, nguoi lao dong hang nam.

- T6 chirc thuc hién va dé nghi bo sung, stra d6i cac che do chinh sach cua
Nha nude ddi v6i vién chirc, nguoi lao dong vé 1u’0’ng, phu cap,...

- Tham muu véi lanh dao don vi giai quyét ché do nghi huu, mat strc, tinh
gian bién ché, thoi viée va cac ché do khac co lién quan dbi véi vién chire, nguoi
lao dong theo quy dinh.

- Giup Giam d6c Trung tdm Y té trong cong tic bao vé chinh tri ndi bo theo
quy dinh.

2.2. Cong tac Ké hoach, nghiép vu, cong tic xa hdi, diéu dudng

2.2.1. Cong tac ké hoach

- Chu tri va tham muu xay dung quy hoach phat trién sy nghiép chim soc
va bdo v¢€ strc khoe nhan dan theo tirng nam, giai doan, dot XUt phu hop voi ké
hoach phat trién kinh té - xa héi cta dia phuong; t0 chiic cac cude hop so két, tong
két viéc thuc hién ké hoach cta Trung tdm; phan bd cac chi tiéu cho cac don vi
thudc trung tam.

- Thuc hién nhi¢m vu gidm sat, kiém tra cong tac kham bénh, chita bénh chung
va KCB BHYT 6 cac don vi chuyén mon ky thuat gdbm Phong Kham da khoa tai
Trung tAm va cac tram y té.

- Thu thép s6 liéu, tip hop, béo cao thdng ké hoat dong ctia don vi theo quy dinh.

2.2.2. Céng tic Nghigp vu, quén ly xi héi, diéu dwing

- Chu tri trién khai thuc hién cac dy an, chuong trinh y té - dan s theo quy
dinh; thue hién két hop quéan - dan y theo dic diém, tinh hinh thuc té va theo quy
dinh cua phap luat.

- Chu tri, tham muru trién khai thuc hién cac quy dinh cta phép luat vé Bao
hiém y t&; phéi hop thuc hién kiém tra, gidm sat, giam dinh va xu 1y cac vi pham
phap luat vé Bao hiém y té.

- Chu tri, tham muu trién khai va hudng dan, theo doi, giam sat vi¢c thyc
hién cac van ban quy pham phap luat, quy dinh chuyén moén k¥ thuat trong cong
tac phong bénh, kham bénh, chita bénh, diéu dudng chim soc phuc vu nguoi bénh,
phong chéng thién tai, tham hoa, dich bénh.
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- Tham muu hé so danh muc k¥ thuat dugc thuc hién tai Trung tdm, tram y
té trinh S& Y té phé duyét hang nam.

- Phéi hop, dé xuat viéc ning cip co s vat chat, trang thiét bi chuyén mén,
cung cap thudc thiét yéu dé dap ung nhu cau phong bénh, kham chita bénh trén
dia ban huyén.

- Lam d4u méi trién khai va theo ddi thuc hién cdng tac nghién ctiru khoa hoc
va tmg dung céc tién bo k¥ thuat hién dai phuc vu cho sy phéat trién ctia don vi.

- Chu tri tham muu dé xuét nhu ciu dao tao vé chuyén mon, ky thuat ddi
v6i cac khoa, phong va tram y té. Tham gia giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo lién
quan dén chuyén mén, k¥ thuat trong phong bénh va kham, chita bénh, ké ca kham
tuyén nghia vu quén sy trén dja ban.

- Luu trit ho so, tai liéu ¢6 lién quan dén hoat dong chuyén mon, nghi¢p vu
ctia don vi. Thong ké tdng hop bio cdo vé cong tac chuyén mon, nghiép vu theo
quy dinh.

- Chu tri tham muu, phéi hop véi cac khoa, phong, tram y té thuc hién cong
tac phong chong tham hoa va tim kiém ctru nan trén dja ban.

- Pau méi xdy dung cac quy dinh, quy trinh k§ thuét chuyén mon cham soc
nguoi bénh phi hop véi dic diém ciia don vi, chuyén khoa dé trinh Giam déc don
vi phé duyét.

- Chi1 tri hudng dan, d6n déc, kiém tra diéu dudng, ho sinh, k¥ thuat vién,
thuc hién ding cac quy dinh, k¥ thuat chuyén mon.

- Thong k&, tong hop béo céo cbng tac chuy@n mén, nghiép vu theo quy dinh.
Theo ddi, danh gia va phan tich dién bién mo hinh bénh tat trén dia ban dé& xuat
phuong &n ctng cd, phét trién mang ludi phong bénh, kham chita bénh.

2.3. Cong tac tai chinh - Ké toan

- Xay dung dy toan thu chi ngan sach toan don vi bao gdm céc khoan thu,
chi sy nghiép; thu, chi tir ngudn thu gia dich vy y té, ngudn thu phi, 1& phi; chi
thuc hién chuong trinh muc ti€u; thu, chi tur nguén von vién trg,. ..

- Xay dung bao cdo quyét toan, bao céo tai chinh toan don vi theo dung ché
d6 tai chinh, ké toan hién hanh dam bao dung thoi gian quy dinh.

- Tham muu hach toan kinh té trong cong tac kham bénh, chita bénh, to
churc va quan 1y chat ché viéc thu phi theo quy dinh; xay dung dinh mtrc chi tiéu
cho tirng hoat dong cu thé cta don vi.

- Thuc hién cong tac ké toan trong don vi theo diing quy dinh hién hanh.
Thuc hién céc nghiép vu ké toan lao dong tién luong, ché do chinh sach, vt tu tai
san, hanh chinh sy nghi¢p chinh xac kip thoi. T6 chic huoéng dan, kiém tra, giam
sat cong tac ké toan, ché do thu chi ctia don vi.

- TH chic bao quan luu trir céc chimg tir, s6 sach ké toan theo ding quy
dinh. Theo dGi, kiém tra, phan tich, danh gi4 hoat dong tai chinh, dé xuét
phuong an va bién phap nham timg budc d01 méi co ché quan 1y tai chinh; nang
cap, tng dung phan mém ké toan, phin mém quan 1y tai san trong don vi.
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- Phéi hop véi cac doan kiém toan, thanh tra, gidm sat vé cac ndi dung lién
quan dén nghiép vu tai chinh, ké toan.

- Tham dinh ho so, ching tir va trinh duyét Ban giam dbc Vé hd so mua
sam, stra chira tai san, co s ha tang tir cac khoa, phong, tram y té. Ph01 hop to
chtrc ddu thau mua sam, cung tng. Lam céc thi tyc thanh quyét toan, tong hop va
luu trit chung tur.

- Theo d&i va quan 1y tai san cong ngudn ngan sach nha nudc va ngudn vién
trg; quan 1y, klem tra cac khoa, phong, tram y t& vé viéc thuc hién cac quy ché
ctia Nha nudc vé quan ly va khai thac stir dung tai san cong. Tong hop tinh hinh
quan 1y st dung va té chtc thyc hién cac cudc kiém ké, danh g1a lai tai san cd
dinh theo ding quy dinh, ché d6 Nha nudc. Quan 1y thude, vaccin, sinh pham y
té, vat tu y té, hoa chat, trang thiét bi phuc vu cho céng tac chuyén mén.

2.4. Thyce hién nhiém vu cong tac khac

- Xdy dung va t6 chirc thuc hién Van héa cong sé; Quy ché dan chu, dan
van chinh quyén, chuyen d6i vi tri cong tac ctia cac khoa, phong, tram y té.

- Xay dung va to chire thuc hién ké hoach lao dong cong ich; thudng truc
bao v¢ co quan, phong chong chay nd, giit gin trat ty an toan trong co quan; phdi
hop véi Ty vé cang cd, huan luyén lyc luong ty vé hang nam; dau mbi phdi hop
v6i cac khoa, phong, tram y té trién khai thuc hién x4y dung Co quan vin hoa;
phéi hop véi Ban Thanh tra nhan dan giam sat thue hién cac ndi quy, quy ché...
cua don vi.

- Phéi hop vo1 Ban Thanh tra nhan dan don vi thyc hién tiép cong dan, giai
quyét don thu, khiéu nai, t6 cdo c6 ndi dung lién quan (néu cd).

- Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khéc do Lanh dao Trung tdm giao.

I1. Phong Déin s6 - Truyén thong va Gido duc sirc khoe.

1. Vi tri, chirc nang:

Phong Dan sé - Truyén thong va Gido duc strc khoe la phong chuc nang
thudc Trung tdm Y té khu vyc B6 Trach, chiu sy quan 1y, chi dao tryc tiép, toan
dién cua Giam doc Trung tdm. Phong Dan s - Truyén thong va Gido duc suc
khoe c6 chire nang tham muu cho Giam dbc va tham muu véi cap trén trong viée
ban hanh cac vin ban chi dao, t6 chirc thuc hién hoan thanh cic muc tiéu, chi tiéu
ké hoach vé dan s6 va phat trién trén dia ban huyén (theo Quy dinh tai Quyét dinh
s6 1858/QP-UBND ngay 06/10/2025 ctia UBND tinh Quang Tri); 1a dau mbi
quan 1y va chi dao hoat dong ctia mang luéi truyén thong, gido duc stc khoe trén
dia ban huyén trong céng tic tham muu va t6 chirc trién khai thyc hién.

2. Nhiém vu, quyén han:

2. 1. Pi voi cong tac dan sd va phat trién:

- Tham muu cho Ban Gidm dbc Trung tdm ban hanh cac van ban chi dao
dé thue hién hoan thanh cac muc tiéu, chi tiéu ké hoach vé cong tac dan s6 va phat
trién giai doan, hang nam theo chi dao, huéng dan cua tinh, ciia SO Y té va phu
hop véi tinh hinh thuc té dia phuong.
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- Tham muu cho Ban Giam d6c Trung tdm ban hanh céac van ban trién khai,
thue hién cac nhiém vu chuyén mon, k¥ thuat, truyén thong gido duc vé dan sé va
phat trién trén dia ban.

- Trién khai, phéi hop thuc hién cac hoat dong truyén thong, gido duc, van
dong, phd bién cac chinh sach vé dan sé va phat trién dén cac t6 chirc, ca nhan,
nhan dan trén dia ban.

- Huéng dan, kiém tra, gidm sat cac hoat dong vé dan sb va phat trién duoc
trién khai tai dja phuong; phéi hop thuc hién cac hoat dong chuyén mon, k¥ thuat
cung cép dich vu vé dan sb - ké hoach hoa gia dinh.

- T6 chirc tap huan, bdi dudng kién thirc vé chuyén mén, nghiép vu ddi voi
can bo dan s x4, va cong tac vién thon, ban, td dan phé...

- Trién khai thyc hién cac du an dan sb va phat trién trén dia ban, khi duoc
cap thaim quyén phé duyét.

- Thyc hién ché do thong keé, bao cdo chuyén nganh dan s6 trén dia ban; hd
trg van hanh kho di liéu dién tir vé dan sb - KHHGD tai cac tram y té, cac bicu
mau, s, phleu cua cong tac vién thon, ban, tiéu khu theo quy dinh.

2.2. Poi véi cong tac Truyen thong va Gido duc strc khoe:

- Xay dung keé hoach, t chirc trién khai thyc hién ké hoach, giam sat, danh
gia va bao céo vé két qua thuc hién cong tac truyen thong - gido duc strc khoe theo
dinh hudng va ké hoach chung ctia nganh y té.

- T6 chitc tuyén truyén duong 101 cua Dang, cac chu truong, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc, cua nganh y tévéy te du phong, kham bénh, chira bénh
phuc héi chirc ning, an toan thue pham, dan sb va cic chuong trinh y té khéac theo
quy dinh caa phép luat.

- Phéi hop céc co quan béo, dai dia phuong trong cong tac tuyén truyén
phong chdng bénh dich trén cic phuong tién thong tin dai chung va trén trang
thong tin dién tir ctia nganh, cua don vi theo phéan cap va theo quy dinh ctia phap
luat.

- Quan Iy va str dung c6 hiéu qua cac nguon luc, cac tai liéu vé truyén thong
va giao duc strc khoé ctia don vi theo ding qui dinh cua phap luat.

- Chiu trach nhiém thu thap, téng hop, théng ké bao cdo cac hoat dong
Truyén thong - Gido duc stc khoe theo quy dinh.

- T6 chirc dao tao boi dudng, dao tao nang cao vé nghiép vu truyén thong
va gido duc stc khoe cho can b lam cong tac truyén thong tai co s6.

- Chu tri, diéu phdi hoat dong ciia Ban bién tap trang Website ciia Trung
tam.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Trung tam giao.

I11. Khoa Kiém soat bénh tat - Tw van diéu tri nghién chat

1. Chirc nang

- Thuc hién trién khai hoat dong cac chuong trinh muc tiéu y té qubc gia vé
phong, chéng dich bénh truyén nhiém; Tiém ching mé rong; tiém phong bénh dai
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va cac loai véc xin khac; phong chéng HIV/AIDS; Phong chong Sét rét; phong
chéng cac yéu té nguy co tic dong 1én strc khoe, bénh chua rd nguyén nhan phat
sinh 1ay lan thanh dich bénh; trién khai cac chuong trinh muyc tiéu, dy an lién quan
(néu cé).

- Tham muu cho Ban Giam ddc cac cong tac lién quan dén tu van, kham va
diéu tri cho ngudi nghién ma tiy véi cac phuong phéap diéu trj thich hop cho ting
nguoi theo quy dinh. Thue hién trién khai hoat dong cac chwong trinh Methadone.

2. Nhiém vu, quyén han

- Xay dung ké hoach hoat dong, td chire trién khai thuc hién céc chuong
trinh muc tiéu Y t& quéc gia, cac dy an lién quan vé Y té du phong va HIV/AIDS.

- Giam sat, phong chdng dich, bénh truyén nhiém, quén 1y, st dung véc xin
phong bénh; kham sang loc phat hién bénh sém va quan ly, diéu trj du phong
ngoai tra cac bénh truyén nhiém.

- Chi dao, hudng dan va giam sat chuyén mon, k¥ thuat vé y té du phong
thudc linh vire phu trach ddi voi cac tram y té trén dia ban.

- Piéu tra dinh ky tinh hinh cc bénh truyén nhiém gay dich, HIV/AIDS tai
cong dong. Quan 1y cac 6 dich cii, phat hién kip thoi 6 dich moi; tién hanh céc
bién phap chuyén mén, k¥ thuat dé ngin chan dich phat sinh, 1ay lan. Tong hop
s6 liéu, 1ap ban dd, biéu do cac loai bénh dich, HIV/AIDS tai dia phuong.

- Cung cép dich vu tu van, kham va diéu tri cho nguoi nghién ma tay voi
cac phuong phap diéu tri thich hop cho ting ngudi theo quy dinh.

- T chic cham séc stte khoe, kham bénh, chita bénh, diéu trj cit con
nghién, diéu tri cac rdi loan vé thé chét va tim than cho nguoi nghién . Viéc kham
va diéu tri thuc hién theo quy dinh cta phép luat vé kham va chira bénh.

- T6 chirc tu van, kham, xét nghiém va tiép nhan, 1ap ho so diéu tri nguoi
bénh nghién cac chat dang thudc phién bang cac thudc thay thé Methadone khi du
diéu kién theo quy dinh ctia phap luit; thuc hién bao quan, cip phat thude theo
dung cac quy dinh hién hanh.

- Nghién ctru va tham gia nghién ctru khoa hoc, img dung céc tién bd khoa
hoc, k¥ thuat thudc linh vuc y té du phong.

- Thyc hién nhiém vu khac do Giam dbc Trung tam phan cong.

IV. Khoa Y té cong cong va An toan thwe pham

1. Chirc nang

- Tham muu cho Ban Giam ddc Trung tdm trong viéc thuc hién chirc ning
giam sat, quan 1y cong tac y té cong cong bao gdm: Quan 1y cac bénh khong lay
nhiém; Vé sinh hoc duong; vé sinh lao dong; v€ sinh moi truong; phong chéng
cac tai nan thuong tich; phong chong nhiém doc hoa chét bao vé thuc vat, phong
chéng bénh giun, san; chuong trinh bd sung Vitamin A.

- Tham muu cho Ban Gidm ddc Trung tdm trong viéc thuc hién chiic nang
quan ly, gidm sat, ban hanh cdc Quyét dinh, chuong trinh, ké hoach cong tac trong
linh vuc an toan thyc pham trén dia ban.



14

- T6 chire thue hién c4c van ban quy pham phép luat, chinh séach, ké hoach,
cac chuong trinh muc tiéu, chuwong trinh hanh dong, dé an, du 4n di dugc phé
duyét vé an toan thuc pham.

- Pho bién kién thirc vé an toan thuc pham va phong ngira ngd doc thuc
pham cho cong dong biét dé thyc hién theo cac quy dinh ctia phap luat vé ATTP
trén dia ban.

- Tham muu va chiu trach nhiém truc tiép vé cong tac kiém soat nhiém
khun cua toan don vi.

2. Nhiém vu, quyén han

- Trién khai thyc hién cac hoat dong phong, chéng bénh khong 1ay nhiém;
kiém soat va phong, chéng cac yéu to nguy co, giam sat, sang loc phat hién, quan
1y va trién khai cac bién phap phong, chong bénh khong 1ay nhiém.

- Chiu trach nhiém huéng dan chuyén mon, k¥ thuat vé: Y té lao dong, y té
truong hoc, phong chdng tai nan thuong tich, phong chéng nhiém doc hoa chat
bao vé thuc vat; tu van vé k¥ thuat, két cau dé xay dung stra chira va st dung cac
cong trinh vé sinh va dé ra cac bién phép xtr Iy cac chat thai trén dia ban.

- Gidm sat vé sinh ngudn nuée sinh hoat, diéu kién méi trudng lao dong,
diéu kién moi truong truong hoc; tong hop theo ddi danh gia chat luong va hiéu
qua thuc hién cac diéu kién tiéu chuan theo quy dinh vé chuyén mén k§y thuat d6i
véi cac co s, co quan, to chirc trén dia ban.

- Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan t6 chuc tuyén truyen pho bién
cac quy dinh cua phap lut, kién thitc vé ATTP cho cong dong, phd bién kién thirc
vé vé sinh lao dong, phong chdng tai nan thuong tich, y té truong hoc, vé sinh moi
truong trén dia ban.

- Thuc hién viéc quan 1y 1ap ho so vé sinh lao dong, phdi hop véi Phong
Kham da khoa, kham strc khoe dinh ky va quén ly sttc khoe cho hoc sinh, nguoi
lao dong.

- Phdi hop véi co quan chirc nang, cac ban nganh doan thé trén dia ban
trong viéc xay dung x4, thon, ban, t6 dan phd dat vin hoa vé stc khoe, md hinh
cong ddng an toan, phong chdng tai nan thuong tich; thuc hién coéng tac quan ly
xdy dung, stra chira va st dung cac cong trinh v¢ sinh: nudc sach, nha tiéu, nha
tam hop vé sinh, thuc hién cac bién phap quan ly va xur ly chat thai y té va céac
chét thai doc hai khac & cac co s& san xuét .... trén dia ban.

- Trién khai thuc hién chuwong trinh muc tiéu y té qudc gia, cac du an vé sirc
khoe mdi trudng, lao dong, truong hoc, phong chdng tai nan thuong tich va phong
chéng suy dinh dudng va cac bénh xa hoi khac trén dia ban.

- Hang nam, tham muu cho Ban Gidm d6c Trung tdm to chirc "Thang hanh
dong vi chat luong an toan thuc pham" trén dia ban theo huéng dan cia Chi cuc
An toan thuc pham tinh.

- T6 chirc tap hudn kién thirc vé ATTP cho chii cic co s¢ va ngudi truc tiép
san xudt, kinh doanh thuc pham trén dia ban. T chirc ddo tao, bdi dudng chuyén
mon, nghiép vu vé ATTP cho can b tuyén dudi.
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- Phéi hop cac hoat dong lién nganh vé ATTP; thuc hién kiém tra, giam sat
viéc chap hanh cac quy dinh cta phap luit, quy dinh vé chuyén mén - k¥ thuat,
diéu kién san xuét, kinh doanh thuc phém vé ATTP cua co quan, td chire, ¢4 nhan
thudc linh vuc quém 1y ctia nganh y té.

- Chu tri trién khai cong tac phong ngtra, khic phuc ng6 doc thuc pham va
cac bénh truyén qua thuc pham trén dja ban; to chirc giam sat va danh gia nguy
co 6 nhiém thuc pham thuc hién diéu tra nguyén nhan, thong ké va phong, chong
ngd doc thuc pharn trén dia ban. Chi dao, huéng dan vé nghiép vu chuyén mon
cho tuyén dudi.

- Tham muu thyc hién t6t cong tac kiém soat nhiém khuéan cua don vi.

- Nghién ctru khoa hoc vé y hoc du phong, cac chuong trinh lién quan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Ban Giam ddc Trung tam phan cong.

V. Khoa Dugc - Can 1am sang - Trang thiét bi, vat tu y té

1. Chirc nang

- Thuc hién chtic nang quan 1y va cung tmg duoc pham, vat tu y té, vac xin,
sinh phém y té va hoa chat, thuc hién cong tac xét nghi€m - can 1am sang phuc vu
cho cong tac chuyén mon cua Trung tam.

- Thyc hién quy trinh mua sam, cung ung thudc, hoa chat, vat tu y té, vic
xin, sinh pham va céc trang thiét bi y té phuc vu hoat dong chuyén mon cia cic
khoa, phong chuyén mén va céc tram y té trén co s nhu cau thuc té va dé xuat
cua céac khoa, phong, bg phan lién quan.

- Tham muu, t6 chitc thuc hién vé cong tac xét nghiém, cong tac chan doan
hinh anh, ndi soi, tham do chic nang.

2. Nhiém vu, quyén han

- Thyc hién cac xét nghiém, chian doan hinh anh va thim do chirc ning phuc
vu cho hoat dong chuyén mén, ky thuat theo chuc nang, nhiém vy cua Trung tam
va nhu cau cta nguoi dan; t6 chirc thuc hién cac bién phap bao dam an toan sinh
hoc tai phong xét nghiém va an toan butrc xa theo quy dinh cua phap luét.

- Thuc hién viéc tiép nhén, cung umg, bao quan, cép phat, str dung thubc,
phuong tién tranh thai, vac xin, sinh pham y te hoéa chat, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong chuyén mon theo quy dinh cua cip c6 thim quyén ¢ dia phuong va
quy dinh cua phép luét.

- Tham muu lap ké hoach, cung Ung thudc, vat tu y té, hoa chat, sinh phém,
trang thiét bi y té bao dam du sb luong, chat lugng phuc vu cong tac kham chira
bénh trén dia ban.

- Quan ly, theo doi viéc nhéap, Xuét, tOn va bao cdo st dung thude, vat tu y
té, hoa chat, véc xin, sinh pham theo diing quy dinh hién hanh.

- Thuc hién cong tac duoc, thong tin, tw van vé su dung thudc, theo ddi, bao
c4o thong tin lién quan dén tac dung khéng mong mudn cia thude.

- Phéi hop vo1 cac khoa chuyén mon va cac tram y té theo ddi, kiém tra,
danh gia, giam sat viéc st dung thudc an toan, hop ly.
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- Phéi hop cung cép thong tin, dao tao, tap huén nang cao nang lyc, ting
dung tién bd khoa hoc, ky thuat, nghi¢p vu lién quan dén linh vuc duoc, trang
thiét bi, vat tu y té.

- Tham muu viéc d& xuat nhu cau trang thiét bi y té hang nam; ké hoach
mua sam, thay thé, stra chira thanh 1y trang thiét bi y té ctia Trung tam trinh Giam
dbc duyét va to chire thuce hién viée cung ung day du thiét bi y té, vat tu tiéu hao
theo ké hoach dugc duyét.

- T6 chire duy tu, bao dudng thiét bi y té kip thoi. Chi dao viéc lap ho so,
Iy lich cho tat ca cac trang thiét bi. Di véi nhimg trang thiét b gia tri 1on phai co
nguoi truc tiép bao quan va sir dung theo quyét dinh cua lanh dao don vi. Thuc
hién viéc kiém tra dinh ky va dot xuat viée st dung va bao quan thiét bj y té.

- Thuc hién viéc quan 1y va stir dung hoa chét, vat tu, thiét bi y té xét nghiém
theo ding quy ché.

- Phéi hop voi khoa, phong c6 lién quan cua Trung tim va Bénh vién da
khoa khu vuc B6 Trach dé thuc hién cong tac xét nghiém phuc vu kip thoi cho
cong tac chuyén mon.

- Thyc hién cong tic giam sat, kiém tra viéc st dung thudc an toan hop 1y
& cac don vi kham bénh, chita bénh, diéu tri bénh nhan theo quy ché dugc ciia BO
Y té quy dinh.

- Pau mdi t6 chire, trién khai hoat dong cua Hoi déng thube va diéu tri.

- Thyc hién cac nhiém vu, quyén han khac do Giam ddc Trung tam giao.

VI. Phong kham da khoa

1. Chirc nang

- C6 chtrc nang td chuc thuc hién cung cép dich vu vé: Kham bénh, chita
bénh, kham strc khde theo Luat kham chira bénh.

- Chiu trach nhiém truc tiép veé cac cong tac kham, diéu tri, thuc hién cac dich
vu vé san phu khoa va cong tac cham soc st khoé sinh san trén dia ban.

2. Nhiém vu, quyén han

2.1. Cong tac kham bénh, chira bénh

- Thuc hién so ctru, cép cuu.

- Thuc hién kham bénh, chita bénh theo gidy phép hoat dong kham bénh,
chira bénh va pham vi hoat dong chuyén mon, danh myc ky thuat duoc cap co

tham quyén phé duyét cho cac truong hop bénh nhan tu dén, bénh nhan do co sé
kham bénh, chita bénh tuyén trén chuyén vé dé tiép tuc theo ddi, diéu tri.

- Thuc hién khadm, phan loai strc khée stc khoe, kham strc khée dinh ky
cho ngudi lao dong; phéi hop kham tuyén nghia vu quan su theo quy dinh cua
phap luat.

- Thyc hién céac k¥ thuat, thu thuat, phau thuat, chuyén tuyén theo quy dinh
cua phap luat.

- Thyuc hi¢n kham giam dinh y khoa theo quy dinh cta phép luat; tham gia
kham giam dinh phap y khi duogc trung cau.
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- Thuc hién kham, phat hién, diéu tri, giam sat, chi dao tuyén d6i véi cac
chuyén khoa xa hoi.

2.2. CoNg tac cham soc svrc khoe sinh sdn

- Trién khai thuc hién céac hoat dong cham soc strc khde ba me, tré so sinh
va tré em; cham soc suc khde sinh san vi thanh nién va thanh nién; strc khoe sinh
san nam gidi va ngudi cao tudi;

- Thyc hién céc k¥ thuat, thu thuat chuyén nganh phu san va bién phap tranh
thai theo quy dinh;

- Phong, chéng nhiém khuan, ung thu dudng sinh san va cac bénh lay truyén
tir cha me sang con.

- Tham muu trién khai hoat dong chuong trinh phong chéng suy dinh
dudng, dinh dudng tai cong dong, chuong trinh cai thién tinh trang dinh dudng
tré em, vi chat dinh dudng (trir chuong trinh bo sung Vitamin A do Khoa Y té
cong cong va An toan Thyc pham phu trach).

- Quan ly cac chi s6 vé cham soc strc khoe sinh san va dénh gia thyc trang
stc khoe sinh san trén dia ban.

- Giam sat hd trg vé chuyén mon, k¥ thuat ddi véi y té tuyén tram thuc hién
theo huéng dan Qudc gia vé dich vu chim soc strc khoe sinh san.

- Trién khai thuc hién chuong trinh muc ti€u quéc gia vé cham séc strc khoe
sinh san trén dia ban.

- Thue hién cac nhiém vu, quyén han khéc do Giam déc Trung tam giao.

CHUONG I11

TRACH NHIEM GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN HE CONG TAC

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Giam doc

- Chju trach nhiém lanh dao, chi dao va diéu hanh chung cac hoat dong cua
Trung tam theo quy dinh ctua phéap luat.

- Truc tiép chi dao, phu trach:

+ Cong tac t6 chirc can bo, dao tao can bo.

+ Cong tac K& hoach - Tai chinh, trang thiét bi y té.

+ Cong tac Thanh tra.

+ Mot s chuong trinh, Dy an.

+ Cong tac nghién ctru khoa hoc.

- Truc tiép phu trach cac khoa, phong:

+ Phong hanh chinh - Téng hop.

+ Khoa Y té cong cong va An toan thuc pham.

+ Phong Dan s6 - Truyén thong va Giao duc strc khoe.

+ Truc tiép chi dao, quan 1y cong tac phong chong bénh truyén nhiém.
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- Truc tiép chi dao hoat dong cﬁa‘13 tram y té: Ha My, Béc Trach, Thanh
Trach, Son Loc, Hai Phu, Ptic Trach, Bong Trach, Van Trach, Hoan Lao, Trung
Trach, Nhan Trach, Ly Nam, Pai Trach.

- Phu trach cong tac phong chay chita chdy, phong chdng bdo lut va giam
nhe thién tai.

- Ky céac van ban thudc linh vuc phu trach.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia phé Giam doc

- Truc tiép lanh dao, chi dao:

+ Cong tac nghiép vu.

+ Hoat dong cac Hoi cua don vi.

- Tham gia cac Ban chi dao.

- Truc tiép phu trach cac khoa:

+ Khoa Dugc - Can Lam sang - Trang thiét bi, vat tu y té.

+ Phong kham da khoa.

+ Khoa Kiém soat bénh tat - Tu van diéu tri nghién chét

+ Truc tiép chi dao, quan 1y hoat dong cua chuyén khoa Lao.

- Tryc tiép chi dao cong tac phong, chéng cac dich bénh, chuong trinh tiém
chung m& rong.

- Truc tiép chi dao hoat dong cua 13 tram y té: Nong Truong Viét Trung,
Tay Trach, Phi Pinh, Cuy Nam, Hung Trach, Phong Nha, Tan Trach, Thuong
Trach, Phuc Trach, Xuan Trach, Lién Trach, Lam Trach, Hoa Trach.

- Phu trach cong tac Dan quan tu vé.

- Ky hd so, tha tuc lién quan dén stc khoe do Phong kham da khoa trinh.

- Ky duyét dy tri, don thudc cac chuyén khoa.

- Ky h?) s0, tha tuc lién quan dén st khoe do Khoa Y té cong cong va An
toan thuc pham trinh.

- Ky cac van ban thudc linh vuc phu trach.

- Thyc hién mét s6 nhiém vu khac khi duge Giam ddc phan cong.

Piéu 9. Nhirng van dé cin thdo luin ban Giam dbc truéc khi quyét
dinh

1. Trién khai chu truong, ké hoach cﬁ,a cép trén giao, trién khai thuc hién
cac van ban quy pham phap luét lién quan dén Trung tam.

2. Quy hoach phat trién Trung tdm, cac dé an phat trién Trung tam.

3. K& hoach tuyén dung, quy hoach, dé bat, bd nhiém, mién nhiém, khen
thuong, ky luat vién chirc, nguoi lao dong.

Diéu 10. Trach nhi¢m, pham vi giai quyét cdng viée ciia cac Truong,
phé khoa phong, tram vy te.

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:
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a. Chu dong trién khai thuc hién chuc nang, nhiém vu, quyen han cua
truong khoa, trudng phong, truong tram y te theo quy dinh ctia S Y té, B Y té
ban hanh, chju trach nhiém trude Giam ddc vé toan b hoat dong cua khoa, phong,
tram y té dugc giao phu trach.

- Béo cdo dinh ky, dot xuat két qua hoat dong cta khoa, phong, tram y té
theo quy dinh.

b. Tiép nhan y kién chi dao, vin ban cta ban Giam ddc dé giai quyét hodc
phan cong cho cap pho giai quyét, trién khai thyuc hién.

c. Tham dy day du cac cudc hop, giao ban do ban Giam ddc chu tri (néu
vang mit phai bao cdo ngudi chu tri va cir cap pho du thay), to chie thuc hién cac
y kién chi dao ctia ban Giam déc tai cac cude hop, giao ban cua Trung tam.

d. Thyc hién viéc kiém tra, giam sat hoat dong cta khoa, phong, tram y té
dugc giao phu trach.

e. Khi di cong tac, hoi nghi hodc nghi tir 01 ngay lam vi¢c tré 1€n phai uy
quyén cho cap phé giai quyét cong viée thudc nhiém vu, thim quyén cta minh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Theo chirc nang, nhiém vu quy dinh cua
SO Y té, BO Y té va nhiém vu do ban Giam déc phan cong cho khoa, phong, tram
y té.

3. Pho truong khoa, phong, tram y té chiu trach nhiém truGe Trudng khoa,
phong, tram y té, L&nh dao don vi va Phép ludt vé cac cong viéc dugc phan cong.

Picu 11. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia vién chirc,
nguwoi lao dong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:

a. Chu dong, tich cuc thyc hién cac nhiém vy duoc phan cong theo churc
nang, nhiém vu cua tung bg phan.

b. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao bd phan minh vé chat luong, hiéu qua
cua cong viéc dugc giao.

c. Chap hanh nghiém chinh sy chi dao va phan cong cua lanh dao khoa,
phong, tram y té va phdi hop t6t véi cac dong nghiép trong viéc thuc hién cac
nhiém vu dugc giao.

d. Thyc hién nghiém chinh cac quy dinh cta luat vién chue.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: Trong pham vi duoc lanh dao khoa, phong,
tram y té giao.

Piéu 12. Quan hé cong tac véi S&' Y té, UBND x& va cac co quan diu
nganh

1. Trung tam chiu sy chi dao, hudng dan vé chuyén mon ky thuat caa SO Y
té va cap trén vé cac mit hoat dong khac theo quy dinh.

2. Trung tam c6 trach nhi€ém béo cao két qua hoat dong ctia Trung tam voi
So Y té va cac cap theo quy dinh va bao cdo dot xuat khi co6 cong viéc khan cap.

3. Tham du dﬁy du cac cudc hdi, hop, hoi nghi do S6' Y té va céc cép triéu
tap.
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4. Chiu sy huéng dan vé chuyén mon, k¥ thuat cia cac don vi chuyén khoa
dau nganh tuyén tinh.

5. Chiu su quan ly nha nude ciia Uy ban nhan dan xa Hoan L&o.

Piéu 13. Quan hé cong tac véi Bénh vién da khoa khu vwe B6 Trach va
cac don vi Phong, Ban khac trong dia ban lién xa.

Trong pham vi trach nhiém duoc S¢' Y té phan cip, Ban Giam ddc duoc
quan h¢ truc tiép v6i Bénh vién da khoa khu vuc Bb Trach va cac don vi, phong,
ban ¢6 lién quan dé giai quyét kip thoi cac van dé stic khoé ctia nhan dan trong
dia ban lién xa thudc linh vuc y té. Quan h¢ gitra Trung tdm v61 Bénh vién da
khoa khu vue B6 Trach va cac don vi, phong, ban lién quan 1a quan hé binh déng,
hop tac va doan két vai muc dich vi su nghiép bao vé va cham séc strc khoe nhan
dan.

Piéu 14. Quan hé cong tac giira Ban Giam ddc va cac khoa, phong,
tramy té.

La quan hé cip trén va cap dudi trong d6 cac khoa, phong, tram y té chiu
su chi dao toan bo ctia ban Giam dbc vé to chire, hoat dong va chuyén mon nghiép
vu, tai chinh...

Picu 15. Quan hé cong tac giira cac trweéng khoa, trweéng phong, truwdéng
tramy té.

La quan hé phdi hop trach nhiém, hop tac hd tro.

Khi giai quyét cac cong viéc duoc giao co lién quan dén cac khoa, phong,
tram y té khac thi cac bd phan nay cung thao luan, ban bac va théng nhat trudc
khi thuc hién. Truong hop c6 v kién khong théng nhat thi trinh Pho Giam dbc phu
trach (hodc Giam dbc) xem xét, quyét dinh.

Piéu 16. Truéng khoa véi vién chire, chuyén trach chuwong trinh.

La quan hé lanh dao voi td chure thuc hién, cac vién chir, chuyén trach
chuong trinh chiu sy chi dao toan bd cua trudng khoa thuc hién theo ding chuong
trinh muc ti€u dugc giao.

Piéu 17. Quan hé giira Trwéng tram y té véi nhan vién.

La quan hé lanh dao voi t6 chuc thuc hién, nhan vién tram y té chiu su chi
dao toan bo ctia Trudng tram y té vé t6 chirc, hoat dong, chuyén mén nghiép vu.

Piéu 18. Quan hé cong tac véi Chi iy, Chi doan Trung tim.

1. Quan hé cong tac gitta ban Giam ddc voi Cap ty dang Trung tim 1a quan
hé trén nguyén tac bao dam su lanh dao toan dién cua Dang trong qua trinh thuc
hién moi churc nang, nhiém vu cia Trung tam.

2. Quan hé cong tac giita ban Giam dbc, Ban chap hanh doan thanh nién
thudc Trung tadm thuc hién theo Quy ché phéi hop; Trung tdm tao moi diéu kién
dé t6 chirc chi doan hoat dong thuan loi va tham gia tich cuc vao cong tic quan
1y, diéu hanh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh ctia Phap luat.

3. Quan h¢ gitra 1anh dao véi cac khoa, phong, bd phan.
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- Lanh dao trién khai cong viéc truc tiép vdi cac dong chi truong, pho khoa
phong tram y té. Cac dong chi trudng, pho khoa phong, tram y té 1én ké hoach
trlen khai cu thé & khoa, phong, tram y té thuéc pham vi phy trach nham dam bao
tién d6 va hiéu qua.

- Truong pho khoa, phong, tramy té trinh va g1a1 quyet cong vi¢e truc tlep
vdi lanh dao don vi hodc dong chi phuy trach. Nhimg van dé vuot qua pham vi giai
quyét cua khoa, phong, tram y té thi dong chi phé Gidm ddc xem xét quyét dinh
(trtr cac linh vuc ma dong chi Giam déc truc tiép phu trach).

CHUONG IV
KE HOACH CONG TAC
Picu 19. K¢ hoach cong tac ciia Ban Giam ddc va cac khoa, phong,
tramy té.
1. Ké hoach cong tic nim cua Trung tdm va cia khoa, phong, tram y té
dugc xay dung dya trén co so chirc nang, nhiém vu cua Trung tam va cac chi tiéu
do S¢' Y té va cap trén giao.

2. Ke hoach cong tac hang quy, thang cua Trung tam va cac khoa, phong,
tram y té gom cac nhiém vy, ké hoach hoat dong cu thé s& duoc tlen hanh trong
thang, quy d6. C6 danh gia, rat kinh nghiém dé trién khai thyc hién t6t hon trong
thang sau va quy sau.

3. Ké hoach cong tac theo tuan ctia Trung tdm gdm céc thong tin vé ndi
dung va duy kién thoi gian 1am viéc cua ban Giam déc va toan Trung tim trong
mot tuan.

Piéu 20. Theo dai, danh gia két qua thuwe hién ké hoach cong tac.

1. Cudi budi sang thur Sau hang tuan, truong cac khoa, phong co trach nhiém
bao cao, danh gia két qua viéc thuc hién chuong trinh, chuyén khoa, cong tac dugc
giao trong tuan; ké hoach hoat dong cua khoa, phong tuan tiép theo dé Phong
Hanh chinh- Tong hop tong hop, béo cdo Ban Giam ddc va ban hanh Ké hoach
tudn trong budi chiéu ciing ngay.

Ngay 25 hang thang va ngay 25 cua thang cudi quy, truong cac khoa, phong
tong hop bao cdo két qua thyc hién ké hoach, cong vi€c trong thang, quy; cac cong
viéc chua lam dugc, nhimg kho khan vudng méc, kién nghi dé xuat va ké hoach
hoat dong cua thang, quy tiép theo dé phong Hanh chinh -Téng hop tong hop phuc
vu giao ban.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop (B6 phan nghiép vu) c6 nhiém vu theo
ddi, don dbe viée thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac va béo céo két qua
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

Piéu 21. Cac cudc hop .

+ Giao ban thang toan Trung tim: (01 lan/thang).

- Chit tri: Giam d6c hoidc Pho Giam déc Trung tam.

- Thu ky: Trudong (phd) Phong Hanh chinh - Tong hop (B phan nghiép
vu).
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- Noi dung: Kiém diém cong tac trong thang va phuong hudng cong tac
thang sau.

- Thanh phan: + Ban Giam déc;

+ Trudng hodc pho, khoa, phong, tram y té

- Thoi gian: Vao budi sang ngay 29 hodc 30 hang thang (néu tring vao ngay
thir Bay, Chu nhat thi giao ban vao ngay thir hai).

- Pja diém: Tai Hoi truong Trung tam.

(Néu cé cong viée dot xudt triéu tdp giao ban bdt ky)

- Noi dung: Bo phén nghiép vu téng hop bao cdo tinh hinh thyc hién ké
hoach thang va dinh hudng ké hoach thang t6i: Vé cong tac chuyén mon, nghiép
vy, tinh hinh dich bénh; thyc hién cac chuong trinh y té va céc van dé khac....cac
tram y tq truong, pho cac khoa, phong; ldnh dao Trung tim c6 ¥ kién va ngu’(n
chu tri két luan.

Piéu 22. Pi cong tac.

1. Giam ddc chi cir vién chirc thudc thim quyén ‘quan ly di cong tac, hoi
nghi theo dting thanh phan lién quan dén nodi dung chuyén cong tac, hdi nghi.

2. Vién chirc va nguoi lao dong di cong tac trong nuoc vé phai bao cdo véi
Giam doc noi dung duge linh hoi va ké hoach trién khai, thuc hién cac ndi1 dung
da duoc linh hoi.

3. Vién chirc di cong tac, hoi nghi ¢ nude ngoai phai thuc hién nghiém
chinh theo quy dinh ctia Pang va ctia Nha nudc.

4. Chi dugc tién hanh céc thi tuc theo chuyén di cong tac, hoi nghi sau khi
dugc Giam doc dong y.

CHUON G VI
CUNG CAP THONG TIN

Picu 23. Thuc hién ché dd thong tin, bao cio.

1. Théng tin, béo céo:

Thong tin, bao ,CE'IO la cong viéc thuong quy cua Trung tdm. Thong tin, bao
cao phai dung thue chat o hiéu qua trong quan ly kham bénh, chira bénh va phong
bénh, cac ngudn luc, thue hién nghiém chinh theo cac cot, muc dd quy dinh cta
biéu mau.

2. Thot gian bao céo:
Hang ngay, hang tuan, hang thang, 3 thang, 6 thang, 9 thang va 12 thang
theo quy dinh.
3. Ché d¢ bao céo:
a. Bao cao thuong quy:
- Truong (pho) cac khoa, phong, tram y té guri bao céo theo miu quy dinh
vé Phong Hanh chinh - Tong hop (B§ phan nghiép vu).
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- Phong Hanh chinh - Tong horp (Bo phén nghiép vu) téng hop céc bao cao
cua cac khoa, phong, tram y té trinh giam ddc phé duyét dé giri 1én cip trén quan
Iy truc tiép theo quy dinh.

b. Bdo cdo dot xudt va chuyén dé:

- B4o co dot xuat va chuyén dé khi c6 yéu cau cua cép trén

- B4o c4o khi c6 nhimg vu, viéc dién bién bat thuong nhu: Tham hoa, dich
bénh, tai nan diéu tri, mit an ninh trat tu...

4. Trinh tu hé théng thu thap thong tin, bao cio:

- Chét s6 liéu bao cdo tir ngdy dau thang dén cubi ngay thang theo hudng
dan tai cac vin ban hién hanh.

- Truéng (pho) khoa, phong, tram y té _phén cong vién chire thyc hién thu
thap thong tin va bao céo hang ngdy, hang tuan gti vé Phong Hanh chinh - Tong
hop (B0 phén nghiép vu).

- Phong Hanh chinh - Tong hop (B6 phan nghiép vu) tong hop bao céo
theo miu quy dinh.

- Giam d6c don vi xem xét ky duyét bao céo gui 1én cap trén theo quy dinh.

- Vién chirc 1am cong tac thdng ké, bao cdo phai cé trach nhiém dam bao
s6 liéu chinh xac, day du, kip thoi va chiu trach nhiém truée Giam dbc Trung tAm
vé céc s0 liéu da bdo cdo.

- Cac ca nhan quan 1y va st dung thong tin, s liéu phai c¢6 trach nhiém
quan 1y chit ché theo quy dinh vé luu trit va an ninh, chinh tri ctia Nha nuéc.

5. Thoi gian ndp béo céo:

- Cdc tram y té: Nop bao céo vé cac bd phan co lién quan vao ngay 25 dén
ngay 28 hang thang.

- Céc khoa, phong tai Trung tam: Tong hop bao cdo tir cac tram y té ndp
bao cao vé Phong Hanh chinh - Tong hop (Bo phan nghiép vu) téng hop sau giao
ban thang 2 ngay .

- B4o céo giri trude qua dia chi gmail dén cac b phan cé lién quan va sau
d6 gui bang van ban.

CHUONG VII
SOAN THAO, BAN HANH VAN BAN.

Pi¢u 24. Ban hanh viin ban va quan ly viin ban.

Trén co s& cac van ban ciia Nha nude, BO Y té, UBND tinh, S¢ Y té,
HDND, UBND xi ... Can ¢t vao tinh hinh thyc té cta dja phuong céc van dé can
trién khai cu thé, duéi su hudéng dan cia Giam doc, Pho Giam déc. Cac phong,
khoa lién quan soan thao vin ban trinh Giam ddc va Phé Giam ddc phu trach xem
xéet ky, ban hanh

1. Lanh dao ky vin ban phai chiu trach nhiém vé nhiing vin ban da ky.

2. Cac truéng, pho khoa, phong khong dugce ky cac van ban st dung khuon
dau ctia Trung tam.
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3. Du thdo van ban cac khoa, phong (theo phan cong cia lanh dao hay do
yéu cau cong tac) do can by chuyén mon hodc truong, pho cac khoa, phong chu
dong dé xudt viéc ra van ban.

4. Trinh ky phai c6 hé so dinh kém, néu khong c6 ho so vién chirc ¢6 trach
nhi¢m phai thuyét minh vé1 lanh dao.

5. Van ban trinh Giam dbc hodc Phé Giam dbc ky truc tiép do cac trudng
pho khoa, phong va cac vién chuc thyc hién chuong trinh soan thao. Trudng hop
véan ban do nhan vién chuan bi thi truong khoa, phong phai truc tiép xem xeét dam
bao ndi dung thé thirc quy dinh.

6. Truong khoa, phong phai kiépl tra va chiu trach nhi¢m ndi dung van ban
trude khi Giam doc hodc Pho Gidm doc ky.

7. Céc van ban c6 lién quan dén nhiéu khoa, phong thi Léanh dao chu tri trao
doi y kién véi cac truong, pho cac khoa phong ¢6 lién quan dé thong nhat.

8. Van ban phat hanh phai dugc dang ky luu gittr & by phan van thu cua
Trung tam.

Pi¢u 25. Tham quyén ky vin ban.
1. Céc vin ban Giam déc ky.

- Hop dong lao dong, diéu dong, thuyén chuyén, tiép nhan, quy hoach, bd
nhiém;

- Quyét dinh khen thuong, dé nghi khen thuong, ky luat;

- Quyét dinh thanh lap céc ban, cac t0, cac hop dong cua Trung tam;

’ - Quyét dinh giao chi tiéu ké hoach hang nam cho cac khoa, phong, tram y
te;

- Duyét chi kinh phi cua don vi;

- Ké hoach mua sam, diéu chuyén, thanh 1y tai san;

- Stra chira cai tao xay dung co s& vat chat;

- Hop dong kinh phi cac chuong trinh y té;

- Phan phéi vat tu, tai san, hang, trang thiét bi hd tro. ..

2. Céc van ban pho Giam dbc ky.

Phé Giam déc ky mot sO van ban vé chuyén mon trong ndi b nganh, gidy

kham strc khoe va mot sd cac van ban khac duge Giam doc uy quyén. Cac vin
ban phat hanh ra cac co quan bén ngoai nganh khong duoc ky.

3. D6i v6i cong tac bao mat.

- Cong van qdé'n qua van thu ky nhan, vao sé, sau d6 chuyén Giam ddc xur
1y, sau xtr ly chuyén cho bg phan hodc ca nhan... dé thuc hién nhiém vuy;

- Cong van di dugc ‘lénh dao phé duy¢t ky, chuyén van thu vao sb va gui
cho cac bd phan, cac noi can gui;

- Moi thong tin va s6 liéu cua nganh, dor} vi trudc khi béorcéo hoac phan
anh, phat ngon ra ngoai co quan phai dugc su dong y cua Giam doc;

- Cam tuy tién ty dong cai dat hodc thu nhan thong tin dudi moi hinh thuc;
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- Quan ly chat ché, dung quy dinh vé viéc luu trir, cat gitr, st dung con dau,
may vi tinh va trang thiét bi khac;

C4 nhan nao vi pham phai chiu trach nhiém trudc Lanh dao va Phap luat.

4. Bbi voi str dung con dau.

Con diu do van thu quan 1y, chi cic van ban, tai liéu do Lanh dao ky méi
dugc dong dau ctia Trung tdm. (Dau Pang c6 qui dinh riéng). Viéc st dung sai
con dau, sai qui dinh hoac mét con diu van thu phai chiu trach nhi¢m trudc Lanh
dao don vi va xtr 1y theo quy dinh cua Phap luat.

_CHUONG VIl
CONG TAC THANH TRA, KIEM TRA

Piéu 26. Cong tic thanh, kiém tra.

1. Cong tac kiém tra dinh ky hang thang; quy; 6, 9 thang; hang nam. Trung
tam kiém tra danh gia hoat dong cua khoa, phong 1a cong viéc thuong quy. So
két, tong két, xét thi dua khen thudng theo hudng dan quy dinh.

2. Bat thuong c6 kiém tra timg mat hoat dong cac chuong trinh y té cia mot
sb khoa, phong, bo phan. Hinh thirc, thoi gian khoa phong duoc kiém tra do Giam
dbc quyét dinh.

3. Kiém tra cta S& va cac don vi chuyén mon cap trén, cic bo phan lién
quan phai bao cao voi Giam dbc va dugce su chi dao cua Giam ddc. Nhimng viée
d6t xuat cin ct vao ‘murc d9, ndi dung cong viée, chuyén trach thanh tra tham muu
cho 13nh dao dé xuat phuwong phap va pham vi giai quyét.

CHUONG IX )
NANG LUONG, CHUYEN NGACH, TUYEN DUNG,

PAO TAO, THUYEN CHUYEN VIEN CHUC VA LAO PONG

Piéu 27. Nang lwong.

Can bo t6 chtrc phong Hanh chinh- Tong hop theo doi qua trinh luong ciia
vién chtric va lao dong (c6 don xin nang lvong cua vién churc, c6 nhan xét muc
hoan thanh coéng viéc cua khoa, phong, tram y té), tham muu cho Giam ddc va
chuan bj diy du cac thu tuc, hd so nhitng vién chirc du diéu kién nang luong,
chuyén ngach sau dé trinh ra Hoi dong luong ctia don vi quyét dinh hodc chuyén
S Y té phé duyét.

Pi¢u 28. Tuyén dung vién chirc.

Tuyén dung vién chtrc va lao dong thuc hién theo quy dinh hién hanh. Viéc
hop dong lao dong phai cin ctr vao bién ché chung cia don vi do So' Y té, S& Noi
vu giao va tinh hinh thyc té ctia don vi vé nhu cau, nguén nhan luc bd sung va vi
tri viéc 1am. Céan bo t6 chitc phong Hanh chinh - Téng hop tiép nhan hé so, bao
céo dé xuat Giam dbc dé ky hop dong hodc chuyén SO Y té phé duyét tuyén dung
theo quy dinh.

Piéu 29. Pao tao vién chirc.
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Hang nim phong Hanh chinh - Tong hop xy dung ké hoach dao tao cac
chuc danh, trinh Lanh dao phé duyét va nhimg vién chire cir di dao tao phai hoan
thanh t6t nhitng nhiém vu duogc giao cua minh va phai nam trong quy hoach ké
hoach dao tao ctia don vi. Can bo to chirc phong Hanh chinh - Téng hop tiép nhan
ho so dao tao, day du thu tuc theo huéng dan trinh Lanh dao xét quyet dinh. Uu
tién dao tao sau dai hoc va chuyén mén phuc vu nhiém vu trudc mét ctia don vi.

Pi¢u 30. Thuyén chuyén vién chire.

Viéc thuyén chuyén vién chirc nhim muc dich hoan thanh nhiém vu chinh
tri, chuyén moén ctia Trung tam, phai can ctr nhu cau, vi tri viéc 1am cua don vi va
nhu cau cua céac khoa, phong, tram y té cling nhu nang lyc, diéu kién cua vién
chtrc. Phong Hanh chinh- Tong hop dé xuat phuong an trinh 1anh dao phé duyét.

CHUONG X
THI PUA KHEN THUONG, KY LUAT

Pi¢u 31. Khen thwéng, ky lut.

1. Pinh ky 1 nam 2 1an, Hoi ddng thi dua khen thuong hop xét sau khi
kiém tra danh gid tinh hinh hoat dong va mtrc d§ hoan thanh chi tiéu ké hoach
hoat dong ctia don vi xét thi dua khen thuong ddi véi tap thé ca nhan. Can b to
chtrc phong Hanh chinh- Tong hop chuan bi day du ho so, tha tuc bao cio trudc
Hoi dong thi dua, khen thuong dé Hoi dong xem xét va quyét dinh cac hinh thirc
khen thudng va dé nghi cac cap c6 tham quyén xét khen thudng.

2. Hoi ddng ky luat cta don vi duoc triéu tap dé xem xét va Quyét dinh cac
hinh thic dé nghi ky luat doi véi cac tap thé, ca nhan vi pham ky luét trong pham
vi quyén han quy dinh. H6 so ky luat dugc chuyén 1én hoi dong ky luat caa So Y
té xét quyét dinh céc hinh thirc ky luat.

CHUONG XI
MOT SO QUY PINH KHAC

Piéu 32. Mot s6 quy dinh.

1. Vién chirc, nguoi lao dong toan Trung tam thuc hién:

- Tat ca vién chirc, hop dong lao dong ctia Trung tam phai nghiém tic, tu
giac chap hanh noi quy quy dinh cua co quan tai cong s¢ lam viéc dung gio giic,
trang phuc chinh té, sach s& gon gang, deo bién vién chitc. Can bo lam chuyén
mon khadm bénh, xét nghlem cAp phat thudc phai mang 4o blu, mi, mat, bién vién
chuc, day, dép co quai hau theo quy dinh;

- Dicong tac phai co ké hoach theo tuﬁr} guri trude cho phong Hanh chinh -
Tong hop. Cac truong hop di cong tac dot xuat phai bao cao truong khoa, phong
va xin y kién Giam ddc.

- Thue hién tdt ndi quy cua don vi, ddm bdo dung thoi gian lam viéc:
Mua hé:

+ Budi sang: tir 7gio dén 11gid 30 phut;

+ Budi chiéu: 13gio 30 phat dén 17 gio.
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Mua dong:

+ Budi sang: tir 7gio 30 phut dén 11gid 30 phut;

+ Budi chiéu: 13gio dén 17 gio

- Vién chure, nguoi lao dong ngoa1 nhirng ngay nghi theo quy dinh cua luat
lao dong, néu nghi 01 budi trd 1én phai xin ¥ kién cua truong khoa, phong, tram'y
té; néu nghi 01 ngay tr¢ 1én pha1 c6 sy dong ¥ y ctiia Giam doc. Giao Phong Hanh
chinh - Tong hop quan 1y thoi gian nghi ciia Vién chirc va hop dong lao dong, thoi
gian nghi ngoai quy dinh cuta ludt lao dong dugc tinh trir vao phép va s€ trir cac
khoan kinh phi phuc loi khac. Vién chirc va hop dong lao dong nghi ém tir 02
ngay tré 1én sé hudng lvong BHXH;

- Ty giac chap hanh ndi quy cua co quan, phai dam bao vé sinh, dé xe ding
noi quy dinh. Khong gay dn a0 trong gio lam viéc, tiét kiém dién, nudc, dién thoai,
bao vé tai san chung, khong sir dung may vi tinh, trang thiét bi ctia don vi dé 1am
vige riéng;

- Khong dugc danh co bac. Khong hut thude 14 & co quan hay di cong tac
O co sO vo1 moi hinh thtc;

- Trong nhitng ngay lam viéc néu co vui choi giai tri thé thao: Pugc bat dau
tir 16h30 mua he¢ va 16h vao mua dong.

2. Béi véi cong tac kham chira bénh, dich vu vic xin.

Thuc hién dung chic nang kham chira bénh theo quy dinh cia BO Y té,
khong dé nguoi bénh, nguoi mua dich vu doi, khong duoc gay phién ha & bt ctr
b0 phan lién quan nao. Khi di cong tac phai c6 thong bao ¢ phong lam viéc.

3. B6i voi phuong tién 6t0.

- Xe 6 t6 phuc vu chuyén mén va lanh dao (phu cap 0,7) di cong tac, cac
khoa phong khi di cong tac tap thé hodc bo phan duoc di nhan thudc phai ¢ ké
hoach cu thé (di dau, ndi dung cong viéc, udc tinh km, thoi gian) va duoc sy dong
¥ cta Giam ddc;

- Cac khoa, phong, bo phan khong dugc tuy tién sir dung 6 t6 khi chua dugce
su dong ¥y ciia Giam dbc don vi;

- Khoa, phong di cong tac phai bao va dang ky trudc vai phong Hanh chinh
- Tong hop dé b tri xe;

4. Khach co quan:

- Céc loai khach dén co quan:

+ Khéach dén quan hé cong téc.

+ Khach dén tham xa giao.

+ Khach dén yéu cau chat van vé cong vi¢e ¢o lién quan dén don vi;

- Phéan cong tiép khach duya trén nguyén tic: Thudc chic ning, nhiém vu
cua khoa, phong nao thi truong, phé cac khoa, phong bo phan c6 lién quan giai
quyét. Nhimng cong viéc lién quan dén Trung tdm do Léanh dao tiép, giai quyét;

- Trinh tu tlep khéach: Déi voi khach dén lam viéc véi Lanh dao va gac khoa
phong phai dang ky trude, hodac thong qua vai phong Hanh chinh - Tong hop.
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Truong hop dot xuat, can bo co lién quan bao cao truc tlep v6i Lanh dao va Phong
Hanh chinh - Téng hop dé khan truong giai quyét cong viée;

- Khong dé tinh trang khach dén doi hodc di lai tu do trong co quan.

~ CHUONGXII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 33. Diéu khoan thi hanh.

1. Quy ché lam viéc cua Trung tdm duoc thyc hién thdng nhat trong toan
co quan. Trudng, Pho cac khoa, phong, tram y té c¢6 trach nhiém t6 chic phd bién,
quan triét dé vién chirc va ngudi lao dong tai khoa, phong, tram y té tu giac chap
hanh.

2. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay néu c6 vudng mic cac khoa,
phong, tram y té, vién chirc va nguoi lao dong co trach nhiém dé xuat y kién giri
phong Hanh chinh - Tong hop trinh Giam ddc xem xét, diéu chinh, sira doi bo
sung kip thoi./.
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